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письмом Федерального агентства по образованию от 29.07.2009 г. № 17-110 «Об обеспечении защиты персональных данных»;  
· письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.08.2002 г. № 01-51-088ин «Об организации использования информационных и коммуникационных ресурсов в общеобразовательных учреждениях»; 
· письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 г.№ АП-147/07 «О методических рекомендациях по внедрению систем ведения журналов успеваемости в электронном виде»; 
-     Уставом МБОУ «Зоринская  СОШ». 
1.3. Журналом посещаемости учета работы педагога дополнительного образования  называется комплекс программных средств, включающий базу данных и средства доступа и работы с ней в АИС «Навигатор дополнительного образования детей Курской области». 
1.4. Журнал посещаемости является  учетным документом установленного образца.  
1.5. Устанавливаются следующие виды журнала посещаемости: 
· Журнал посещаемости в АИС «Навигатор дополнительного образования детей Курской области» (далее – Журнал в Навигаторе). 
1.6. Журнал в Навигаторе в информационно-коммуникационной сети «Интернет» размещается по адресу https://админка46.навигатор.дети/admin/#restore.
1.7. Пользователями журнала посещаемости являются: администрация МБОУ «Зоринская СОШ», педагоги дополнительного образования. 
1.8. Организация работы в «Навигатор дополнительного образования детей Курской области» обеспечивается ответственным за работу Навигаторе дополнительного образования в МБОУ «Зоринская СОШ», который назначается приказом директора МБОУ «Зоринская СОШ». 
1.9. Ведение журнала посещаемости является обязательным для педагога дополнительного образования.  
1.10. [bookmark: _GoBack]Поддержание информации, хранящейся в базе данных Журнал в Навигаторе в актуальном состоянии является обязательным и для ответственного за обеспечение работы , и для педагогов дополнительного образования.  
1.11. Ответственность за соответствие результатов учета действующим нормам, настоящему Положению, иным локальным актам МБОУ «Зоринская СОШ» несет директор МБОУ «Зоринская СОШ». 

2. Задачи, решаемые журналом посещаемости:
· автоматизация учета и контроля процесса посещаемости, хранение данных о посещаемости обучающихся;  
· создание единой базы календарно-тематического планирования по всем дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам; 
· фиксирование и регламентация этапов и уровня фактического усвоения дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ;  
· вывод информации, хранящейся в базе данных, на бумажный носитель, для оформления в виде документа в соответствии с требованиями Российского законодательства;  
· оперативный доступ всем пользователям к информации за весь период ведения журнала посещаемости, по всем дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, в любое время;  
· автоматизация создания промежуточных и итоговых отчетов педагогов дополнительного образования и администрации;  
· информирование родителей и обучающихся через интернет о посещаемости 
детей;  
· повышение роли информатизации образования, организация обучения с использованием сетевых образовательных ресурсов;  
· создание условий для сетевого взаимодействия всех участников образовательного процесса: педагогов дополнительного образования, обучающихся и их родителей.  

3. Правила и порядок работы с журналом посещаемости 
3.1. При работе в журнале в Навигаторе: 
3.1.1. Ответственный за работу в АИС «Навигатор дополнительного образования детей Курской области» получает реквизиты доступа к системе у директора МБОУ «Зоринская СОШ» и отвечает за организацию работы в Журнале в Навигаторе. 
3.1.2. Педагоги дополнительного образования получают доступ к Журналу в Навигаторе у ответственного за работу в АИС «Навигатор дополнительного образования детей Курской области», систематически и своевременно (в день проведения занятия до 20:00 часов) осуществляют ведение Журнала в Навигаторе: ведут учет посещаемости обучающимися занятий, заполняют календарно-тематический план (вносят названия тем занятий, указывают тип занятий, описывают деятельность в рамках занятия) и пр. 
3.1.3. Родители (законные представители) обучающихся и обучающиеся доступа к Журналу в Навигаторе не имеют. Они получают реквизиты доступа в систему АИС «Навигатор дополнительного образования детей Курской области» с помощью регистрации АИС «Навигатор дополнительного образования детей Курской области» только в целях ознакомления с реализуемыми дополнительными программами и записи на обучение по дополнительным программам. 
3.2. Педагоги дополнительного образования несут ответственность за ежедневное и достоверное заполнение сведений. 
3.3. Все пользователи несут персональную ответственность за сохранность своих реквизитов доступа. 
. 
4. Контроль и хранение ЭЖ ПДО 
4.1. Заместитель директора по ИКТ МБОУ «Зоринская СОШ», осуществляет периодический контроль за ведением журнала посещаемости.  
Результаты проверки доводятся до сведения директора МБОУ «Зоринская СОШ» 
4.2. По завершению реализации дополнительной программы вывод информации на бумажный носитель для оформления журнала посещаемости в виде документа в соответствии с требованиями Российского законодательства осуществляется педагогом дополнительного образования. 
4.3. Журнал посещаемости заверяется в установленном порядке (прошивается и скрепляется печатью и подписью директора МБОУ «Зоринская СОШ»).
4.4. Журнал посещаемости хранится в МБОУ «Зоринская СОШ» в виде документа в течение 3 лет после его издания. 
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Ios0xenne
0 ’KypHaJie MOCemAeMOCTH yIeTa padoThl
MeAarora JONoJTHUTEIbHOr0 00pa3oBaHusl
B MYHHIIHNIAJILHOM 010/13KeTHOM 00111€00pa30BaTebHOM YUPeKACHHH
«3opunckasi cpeaHsisi 001e00pa3oBaTEILHAS HIKOJIA»

1. OGuue moJioKeHUst

1.1. Hactosmee ITomoxxkeHne o >XypHale IOCEIaeMOCTH ydeTa paboThl Iejarora
JIOTIIOJTHUTEIFHOr0 00pa3oBaHusl B MyHHUIMIIATEHOM GIOKETHOM 00I1e06pa3oBaTeIbHOM
yupexneHun «30pHHCKas cpeHss obuieo0pasoBaTenbHas mKona» (nanee — [lonoxenue)
oIpesieNsieT HOPMAaTHUBHO-IIPaBOBBIE OCHOBAaHMS BEACHUS ydeTa JesTeTbHOCTH Iefarora
JOTIOJTHUTEIEHOTO obpazoBaHus, peanu3syromero JIOTIOJTHUTEEHbIE
obmeobpa3oBaTeNibHBIe  O0LIEpa3BUBAIONINE IPOTPaMMBI (Hajlee — HOMOJHUTEIbHEIE
IIPOTpaMMBI), U YCTaHABIUBAECT eUHBIE TPEOOBAHMS IO XXYPHAILY IIOCEI[aeMOCTH ydeTa
paboThl menarora JONONHUTENEHOTO OOpa3oBaHWS B MYHHIMIAIBHOM GHOKETHOM
001Ie06pa3oBaTeIbHOM — yUPEXKIEHHH «30pHHCKas CpenHsis  00eoOpasoBaTelibHas
mkonay (nanee — MBOY «3opunckas COILL»).

1.2. Hacrosmee ITonoxeHue pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C:

- OenepansapiM 3akoHoM Poccuiickoit ®epepanuu ot 29.12.2012 r. Ne 273-D3
«O6 obpazoBarmy B Poccuiickoit @eneparuny (¢ ©3MEHEHUSIMH H IOIOIHEHUSIMH );

- DenepansHbiM 3akoHOM Poccutickoit @epepaunu ot 27.07.206 r. Ne 152-03
«O nepcoHaNnbHbIX AaHHBIX» (C I3MEHEHUSIMH U JOTIOJHEHHUSIMH);

- @enepanpaeiM 3akoHOM Poccuiickoit ®eneparuu ot 27.07.206 r. Ne 149-03
«O6 wuHbOpManuy, WHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHAX M 3alqure HHpopMamuu» (c
U3MEHEHHSIMH U TOTIOTHEHUSIMH );

- ITocranoBnenuem IlpaButensctBa P® ot 17.11.2007 r. Ne 781 «O6
ytBepxieHun IlonoxeHus o6 obecreueHHH G€30IAaCHOCTH MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX TPH
ux 06paboTKe B MH(POPMAIMOHHBIX CUCTEMAX MEPCOHABHBIX JaHHBIXY;

- Pacnopsoxenvem IIpaButensctBa P®@ ot 17.12.2009 r. Ne 1993-p «O6
yTBepxAeHur CBOAHOTO MEPEYHS IEPBOOYEPETHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHUIMIATEHBIX
YCIIyT, IPeOCTaBIAEMBIX OpraHaMH HUCIIOMHUTEIBHON BlIacTU cy0sekToB PO u opranamu
MECTHOTO CaMOYTIPaBI€HMs B SNIEKTPOHHOM BHJE, a TAKXe YCIYT, MPeJOCTaBISIEMBIX B
5JIEKTPOHHOM BHJIE YUPEKICHUAMHU CyOBEeKTOB PO ¥ MyHUIMITAIBHBIME YUPEKIACHUSIMEY;




